ADIYAMAN UNIVERSITESI SUREKLI EGIiTIM
MERKEZi YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1
(1) Bu Yonergenin amaci; Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi’nin ¢alisma alaninda
bulunan egitim etkinliklerinin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi, bu egitim programlarini
tamamlayanlara verilecek katilim ve basar1 belgesi ile sertifika kosullarinin belirlenmesi ve
diizenlenmesidir.
Kapsam
MADDE 2
(1) Bu Yoénergenin hiikiimleri; Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi (ADYUSEM)
tarafindan diizenlenen egitim programlarini, egitim programlarini yiiriitenleri, bu programlar
sonunda verilen belgeleri ve egitim programina kayit yaptiran katilimcilar1 kapsamaktadir.
Dayanak
MADDE 3
(1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile 25/11/2008 tarih ve 27065 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Y dnetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 4
Bu yonergede gecen;
(1) Egitim programi: ADYUSEM tarafindan vyiiriitiillen kurs, seminer, sertifika ve egitim
programlari ile etkinlikleri,
(2) Egitmen: ADYUSEM tarafindan agilan egitim programlarinda egitim veren kisileri,
(3) Katilimer: ADYUSEM tarafindan vyiiriitiilen egitim programi, seminer vb. faaliyetlere
kay1t kosullarini yerine getirerek ilgili programa katilma hakkini kazanmas kisiyi,
(4) Katilm Belgesi: ADYUSEM tarafindan agilan egitim programlarina katilarak devam
sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,
(5) Sertifika Programi: ADYUSEM tarafindan acilan, devam ve basari sartlar1 bulunan, basari
ile tamamlayanlara sertifika veren egitim programlarini,
(6) Sertifika: ADYUSEM tarafindan agilan uzmanlik programlarina katilarak gerekli devam
ve basari sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,
(7) Istirak¢i: ADYUSEM ile birlikte egitim programi agarak beraber yiiriitiilmesini saglayan
kamu ve 6zel kuruluslari,
(8) Universite: Adiyaman Universitesini (ADYU),
(9) Rektdr: Adiyaman Universitesi Rektoriinii,
(10) ADYUSEM: Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,
(11) Miidiir: Adryaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiiriinii,
(12) Yonetim Kurulu: Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligi 10.
Maddesinde gegen Yonetim Kurulunu,
(13)Danisma Kurulu: Adiyaman Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligi 12.
Maddesinde gegen Danisma Kurulunu,
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(14) Program Koordinatorii: Egitim programinin yiiriitiilmesinde gerekli koordinasyonu
saglayan kisiyi, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim Programlarinin A¢ilmasi ve Yiiriitiilmesi

Egitim/Sertifika programlarinin 6nerilmesi

MADDE 5
(1) Kurs, Seminer, Sertifika ve Egitim Programlar1t ADYUSEM tarafindan yiiriitiilmek iizere;
a) Adiyaman Universitesi dgretim elemanlari tarafindan bagl bulunduklari birimler aracilifiyla,
b) Adiyaman Universitesi biinyesinde bulunan birim/birimler tarafindan,
¢) Kurum ya da kuruluslar tarafindan ADYUSEM e ilettikleri talepler ile; ADYUSEM Y&netim
Kuruluna 6nerilebilir .
(2) Egitim/sertifika programi onerisi, “ADYUSEM Egitim Programi Oneri Dosyas1” hazirlanip,
bir dilekge ile ADYUSEM Yonetim Kuruluna sunularak gerceklestirilir.
(3) Birim/birimler tarafindan agilmasi 6nerilen Egitim/Sertifika programinin amaci, siiresi, hedef
kitlesi, katilimcilarin se¢ciminde aranacak 6lgiitler, bagvuru kosullar ve kabulii, programa alinacak
Ogrenci sayisi, egitim giin ve saatleri, programin duyuru sekli ve araglari, programin yapilmasi
icin Onerilen mekan ve 6zellikleri, programda kullanilacak teknik donanim ve 6zellikleri, program
siiresince ve sonunda yapilacak siavlar ve degerlendirme, programa devam zorunlulugu, basari
sertifikasi kazanma kosullar1, varsa 6zel kosullar1 oneri formunda agiklanir.

Egitim/Sertifika Programinin Acilmasi

MADDE 6

ADYUSEM biinyesinde;

(1) Acilmas: planlanan egitim/sertifika programi énerisi, ADYUSEM Yénetim Kurulu tarafindan
kabul edilirse ilgili program agilir.

(2) ADYUSEM, egitim programlar1 diizenlemek igin kamu-bzel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile is birligi yapabilir.

(3) Her egitim programinin yeri, tarihi, siiresi ve igerigi planlandig1 gibi ilan edilir. Ancak ADYUSEM
Yonetim Kurulu gerekli gordiigii durumlarda veya program koordinatoriiniin taleplerini
degerlendirerek egitim programinin yerini, tarihini, siiresini ve alt icerigini degistirebilir.

Egitim/Sertifika Programinin Yiiriitiilmesi

Program Koordinatorii

MADDE 7

(1) ADYUSEM biinyesinde agilan egitim/sertifika programlarmin yiiriitilmesinden ve
koordinasyonundan program koordinatorii sorumludur. Program Koordinatérii baglangicindan
bitimine kadar programla ilgili tim islemleri planlar, ders ve smavlart koordine eder,
katilimeilarin ve egitimcilerin sorunlari ile ilgilenir ve ADYUSEM Miidiirliigii ile is birligi saglar.

Egitmen Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 8

(1) Egitim/sertifika programlarinda egitmenler &ncelikle Adiyaman Universitesi biinyesinde gérev
yapmakta olan Ogretim {iyeleri/elemanlar1 arasindan belirlenir. Egitmen gorevlendirilmesi
uzmanlik alanina gore gorev talebinde bulunan egitimciler arasindan veya ilgili birimin 6nerisi
iizerine ADYUSEM Yonetim Kurulu Karari ile yapilir. ADYUSEM Yénetim Kurulu gerek
gormesi halinde egitimci gérevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) ligili birim/birimlerde egitim ve sertifika programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte
egitimci bulunmamasi durumunda, ADYUSEM Yénetim Kurulu diger birimlerden, baska
tiniversitelerden veya ilgili sektérden alaninda uzman egitimci gérevlendirebilir.
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Egitim Programnin Iptali

MADDE 9

(1) ADYUSEM tarafindan agilacag duyurularak, katilimei kayitlar1 yapilan egitim programlari,
egitim programi duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulagilamadigr takdirde
Yonetim Kurulu karari ile iptal edilebilir. Egitim programinin iptal edilmesi halinde, daha
once yatirilmis iicretler, Adiyaman Universitesi Doner Sermaye Miidiirliigii tarafindan iade
edilir.

Egitim/Sertifika Programina Basvuru ve Kayit

MADDE 10
(1) ADYUSEM tarafindan agilan egitim/sertifika programina basvuru siireci asagidaki islemler

takip edilerek yapilir.
a. Egitim/sertifika programi ADYUSEM internet sayfasindan ilan edilir. Sayfada ilgili
programa basvuru kosullar1 duyurulur.
b. Katilimcilar internet sayfasinda yer alan basvuru formunu doldurarak online veya yiiz
ylize bagvuru yaparlar.

(2) ADYUSEM tarafindan agilacagi duyurulan egitim programlarima kayit icin, "Egitim Programi
Kayit Formu" katilimci tarafindan doldurulup imzalanarak ve adaylardan istenen diger
belgeler ile katilim ticretinin ilgili hesaba yatirildigini gosteren banka dekontu eklenerek
bagvurulur.

(3) Egitim Programi Kayit Formunda, adayin ad1, soyadi. T.C. kimlik numarasi ve ilgili program
katilimcilarinda aranan kosullarin gerektirdigi diger bilgiler belirtilir.

(4) Kayit islemlerini tamamlayan katilimcilar sadece ADYUSEM tarafindan vyiiriitiilen ilgili
egitim progranu kapsaminda kendilerine taninan haklar1 kullanabilir, Adryaman Universitesi
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

(5) Katilimeilar Adiyaman Universitesi’nin tiim kurallarina uymakla yiikiimliidiirler.

(6) Katilimcilar kayit yaptirdiklar egitim/sertifika veya kurs programimin tiim genel ve &zel
kosullarin1 kabul etmis sayilirlar.

(7) Egitim/sertifika programinin diizenini bozacak fiil ve davranista bulunulmasi, kurs ticretinin
O0denmemesi durumunda katilimeinin ilgili program ile ilisigi kesilir.

(8) Egitim/sertifika programi basladiktan sonra herhangi bir sebeple programa devam etmeyen
veya edemeyecek olan katilimciya, yatirmis oldugu {icretin iadesi yapilmaz. Ancak
beklenmedik olaganiistii durumlarda egitim/sertifika programi agilamaz ise alinan kayit
ticretleri iade edilir.

Egitim Programina Devam

MADDE 11

(1) Katilimeilar, agilacak egitim programi sonunda Katilim Belgesi veya Sertifika alabilmek igin
programin teorik egitim gerektiren programlarin en az %70’ine, uygulama gerektiren programlarin
en az % 80’ine devam etmek zorundadir.

(2) Egitim programima devam durumu, ilgili egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen devam
durumunu gosteren cizelgeyi her egitim programi bitiminde program koordinatériine, program
koordinatorii ise ADYUSEM Miidiirliigii ne teslim eder.

Smavlar

MADDE 12

(1) Sertifika Programlart igin sinav(lar) ve/veya proje(ler) yapilmasi zorunlu olup, diger egitim
programlari i¢in smav(lar)/proje(ler) yapilip yapilmayacagina, program koordinatoriiniin dnerisi
ile Yonetim Kurulu karar verir. Degerlendirme sistematigini program koordinatorii 6nererek
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Yonetim Kurulu belirler.
Sinav Sonucuna itiraz

MADDE 13

(1) Egitim/sertifika programlarina katilan katilimcilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin ilan
giiniinden itibaren yedi (7) is giinii icinde yazili olarak ADYUSEM’e yapabilirler. Itiraz, ilgili
koordinatdr ve Miidiir tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig: tarihten itibaren en geg bir

ay i¢inde Yonetim Kurulunca karara baglanir ve ilgiliye duyurulur.
(2) Katilim Belgesi, Basar1 Belgesi, Sertifika

MADDE 14

(1) Egitim/sertifika programina devam eden katilimcilara Katilim, Basar1 ve Sertifika Belgesi verilme
esaslart ADYUSEM Yénetim Kurulunca belirlenir.

a.

ADYUSEM tarafindan diizenlenen ve herhangi bir basar1 degerlendirme sistematigi
icermeyen egitim programina belirtilen siire i¢inde katilarak devam kosullarini yerine
getiren katilimciya egitim programinin adi belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim
Belgesi, Miidiir ve program koordinatorii tarafindan imzalanir.

ADYUSEM tarafindan diizenlenen ve basari degerlendirme sistematigi iceren
uzmanlik programi disindaki diger egitim programlarinda devam kosullarini yerine
getiren ve basarili olan katilimcilara egitim programinin ad1 belirtilerek Basar1 Belgesi
verilir. Basar1 Belgesi Miidiir ve program koordinatorii tarafindan imzalanir. Devam
kosullarin1 yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan
katilimcilara egitim programinin ad1 belirtilerek sadece Katilim Belgesi verilir.
ADYUSEM tarafindan bir uzmanlik programinda devam kosullarim yerine getiren ve
basaril1 olan katilimcilara egitim programinin ad1 belirtilerek Sertifika Belgesi verilir.
Bir egitim programinin uzmanlik programi olmasi igin siiresinin altmis (60) saati
geemesi ve basart degerlendirme sistematigi igermesi gerckmektedir. Sertifika;
Rektor, Miidiir ve program koordinatorii tarafindan imzalanir. Devam kosullarini
yerine getiren ancak degerlendirme sistemi dahilinde basarisiz olan katilimcilara
egitim programinin ad1 belirtilerek Katilim Belgesi verilir.

(2) Sertifika, Katilim Belgesi ve Basar1 Belgesi disinda Merkez tarafindan verilecek diger belge
talepleri ADYUSEM Yénetim Kurulunca incelenerek karara baglanr.

(3) Katilimcinin belge veya sertifikasini kayip etmesi durumunda ADYUSEM Miidiirliigii’ne yazili

olarak basvurabilir. Bagvuru kosulu olarak yurticinde baskisi olan bir gazetede kayip ilanm

verilmesi aranir. Bagvuru halinde, ADYUSEM Miidiirliigii katilimci kaydini inceler. Katilime1 ve

egitim bilgisi ile sertifika/belge tiiri teyit edildikten sonra yeni sertifika/belge hazirlanarak,

bagvuru sahibine teslim edilir. Kayip edilen sertifika/belgede imzasi bulunan Rektor, Miidiir ve

program koordinatorlerinin isimlerinde degisiklik olmasi halinde basvuru sahibine katildigi

program, katilim dénemi ve bagari/katilim bilgilerini igeren yazili belge hazirlanarak teslim edilir.

Kayit Silme
MADDE 15

(1) Asagidaki durumlarda ADYUSEM Yénetim Kurulu karartyla katilimeinim egitim programi

ile ilisigi kesilir.

a.
b.
C.

Katilimemin kopya ¢ekmesi veya ¢cekmeye tesebbiiste bulunmasi.

Katilimeinin egitim programinin diizenini bozacak eylem ve harekette bulunmasi.
Katilimemin egitim programimin gerektirdigi devam zorunlulugu sartin1 yerine
getirmemesi.

Program iicretinin taksitler halinde 6denmesi gereken durumlarda katilimeinin {icreti
6dememesi.



e. Bu durumlar disinda katilimci kendi istegi ile egitim programlarindan kaydini
sildirebilir. Ancak bu durumda katilimciya program icin 6demis oldugu {icret iade
edilmez.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara lliskin Esaslar
Katilim iicreti ve egitmenlere yapilacak 6demeler
MADDE 16
(1) ADYUSEM tarafindan diizenlenen egitim programlarma katilim {icretlerinin belirlenmesinde
ve bu iicretler lizerinden yapilacak indirimlerde asagidaki esaslar gozetilir:

a. Egitim programlarina katilim iicretli, {icretsiz veya indirimli olabilir; acilacak her
program veya yapilacak her etkinlik icin ADYUSEM Yonetim Kurulu katilim
iicretinin ve ddeme kosullarimin belirlenmesine iliskin karar alir ve Rektorligiin
onayina sunar.

b. Katilim ticretini 6deme kosullar1 adaylara énceden duyurulur.

Katilim ticreti 6denen veya 6denmeye baglanan egitim programi bagladiktan sonra
ilgili programa devam etmeyen veya bu programla ilisigi kesilen katilimciya, 6dedigi
iicret geri 6denmez. Katilimci, taahhit ettigi borcun tamamini 6demekle yiikiimliidiir.
(2) ADYUSEM Yénetim Kurulu agilan programlarda gorev alan egitmenlere yapilacak
O0demelerle ilgili olarak katki paylarini da belli eden bir karar1 Rektorliigiin onayina sunar.
Mali islerin yiiriitiilmesi
MADDE 17
(1) ADYUSEM’ in mali isleri Adiyaman Universitesi Déner Sermaye Miidiirliigii tarafindan
yuriitiliir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger Hususlar

MADDE 18

(1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ile diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 19

(1) Bu Yénerge Adiyaman Universite Senatosu’nun 08.11.2023 tarihli 2023/19-03 sayili toplantisinda
kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

MADDE 20

(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Adiyaman Universitesi Rektérii yiiriitiir.



